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Aquisicao de servigos de finishing, printing, expedicdo e cobrancas

Artigo 1°

Objeto do concurso

1. O presente concurso publico tem por objeto a contratagdo de “aquisicdo de servigcos
finishing, printing, expedicdo e gestdo de cobrancas” da faturagdo de agua potavel, de
acordo com as especificacdes técnicas.

2. O concurso compreende um anico lote com as seguintes modalidades:
a) finishing e printing de fatura em papel e expedicdo em correio normal;
b) finishing e printing de fatura eletrénica e expedicdo em correio eletrénico;
c) cobranca presencial numa rede de postos de atendimento;

d) cobranca por multibanco.

Artigo 2°
Entidade adjudicante

1. A entidade adjudicante € o Municipio de Santa Cruz, pessoa coletiva de direito publico com
0 numero de identificacdo fiscal 511244681, com sede & Praga Dr. Jodo Abel de Freitas,
9100 - 157 Santa Cruz, com o enderec¢o de correio eletrénico geral@cm-santacruz.pt, com
o telefone ndmero 291 520 100.

2. O endereco da plataforma eletrénica utilizada pela entidade adjudicante € www.acingov.pt.

Artigo 3°

Fundamento da escolha do Concurso Publico

A escolha do procedimento de concurso publico tem como objetivo a obtencdo do melhor preco
para o contrato a celebrar.

Artigo 4°

Orgéo que tomou a decisdo de contratar

A deciséo de contratar foi tomada por despacho do Vereador Miguel Alves em 29 de marco de
2022.

Artigo 5°

Consulta e obtencéo das pecas do procedimento

1. O Programa de Concurso e o Caderno de Encargos encontram-se patentes na Seccéo de
Contratacao Publica da Camara Municipal de Santa Cruz, na morada indicada no artigo 2°,
onde podem ser consultados durante as horas de expediente (das 09h00 as 17h00), desde
o dia da publicagdo do respetivo aniincio até ao termo do prazo fixado para apresentagdo
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das propostas. Sera dada publicitagcdo do presente concurso no site da autarquia: www.cm-
santacruz.pt.

2. As pecas do procedimento também serdo integralmente disponibilizadas na plataforma
eletrénica www.acingov.pt.

3. O acesso a referida plataforma eletronica permite efetuar a consulta e download das pecas
do procedimento.

Artigo 6°

Esclarecimentos e retificacdes das pecas do procedimento

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
concurso sao da competéncia do Jadri nomeado para efeitos deste concurso.

2. Os interessados podem apresentar pedidos de esclarecimento ao Juri do procedimento,
através da plataforma eletrénica www.acingov.pt, dentro do primeiro ter¢co do prazo fixado
para apresentacado das propostas.

3. Os esclarecimentos a que se refere o nimero 1 serdo disponibilizados na plataforma de
contratacdo publica e juntos as pecas do procedimento que se encontram patentes para
consulta.

Artigo 7°
Concorrentes

Podem apresentar proposta as entidades que ndo se encontrem em qualquer das situacdes
previstas no artigo 55° do Cdédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 janeiro.

Artigo 8°

Documentos que constituem a proposta

1. A proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos:
a) Documento Europeu Unico de Contrataco Publica (DEUCP).
b) Certiddo Permanente.

¢) Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucdo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os
atributos da proposta, de acordo com 0s quais o concorrente se dispbes a contratar.

d) Lista de precos, onde se indique, separadamente, os que correspondem a cada um
dos precos praticados, a qual corresponde o Anexo | deste programa de procedimento.

e) Documentos que contenham o0s esclarecimentos justificativos da apresentacdo de um
preco anormalmente baixo, quando seja igual ou inferior a 75% do preco base referido
no artigo 4° do Caderno de Encargos, atendendo aos atuais pre¢os de mercado;

f) Prazo de pagamento.

g) Valor total da proposta, em euros, em algarismos e por extenso.
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h) A declaracdo referida na alinea a) deve ser assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar.

2. Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa ou, no caso de tal ndo ser possivel, acompanhado da devida traducéo
legalizada.

Artigo 9°

Modo de apresentacdo de proposta

1. Os documentos que constituem a proposta sdo apresentados através da plataforma
eletrénica utilizada.

2. A proposta e demais documentos devem ser redigidos em lingua portuguesa.

Artigo 10°

Prazo para apresentacio de propostas

1. Os documentos que constituem a proposta deverdo ser apresentados, através da
plataforma eletronica www.acingov.pt, até as 23.59 horas do 30.° (trigésimo) dia a contar
da data de envio para publicacdo em Diério da Republica do andncio.

2. A data limite pode, a pedido dos interessados e em casos devidamente fundamentados,
ser prorrogado por prazo adequado, quando o Programa de Concurso, o Caderno de
Encargos ou os esclarecimentos solicitados ndo possam ser fornecidos o0s prazos
estabelecidos.

3. A prorrogacgédo de prazo prevista no anterior beneficiara todos os interessados.

Artigo 11°

Prazo da obrigacdo de manutencédo das propostas

O prazo para a manutencdo das propostas é de 66 dias Uteis, contados da data do termo do
prazo fixado para a apresentagdo das propostas.

Artigo 122

Andlise das propostas, esclarecimentos e relatério preliminar

1. O juri do procedimento pode pedir aos concorrentes esclarecimentos sobre as propostas
considerados necessarios para efeitos de andlise e avaliagao das mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das
propostas, desde que ndo contrariem 0s elementos constantes dos documentos que as
constituem, ndo alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes
que determinem a sua excluséo nos termos do disposto na aliena a) do n°® 2 do artigo 70°
do Cédigo dos Contratos Publicos.
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3. Apoés a andlise das propostas e aplicagdo do critério de adjudicagdo constante no presente
programa de concurso, o Juri elabora, fundamentadamente, um relatério preliminar, no qual
propde a ordenacéo das propostas.

4. No relatério preliminar referido no anterior, o jari deve propor, fundamentadamente, a
exclusdo das propostas, quando se verifique alguma das situacées previstas nos n.s 2 e 3
do artigo 146° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5. Do relatorio preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos prestados pelos
concorrentes.

Artigo 13°

Audiéncia prévia

Elaborado o relatério preliminar, o Jari procede a audiéncia prévia dos concorrentes por meio
da plataforma eletrénica utilizada, para que num prazo de 5 dias se pronunciem sobre o
mesmo.

Artigo 14°

Relatorio final e adjudicacéo

1. Efetuada a audiéncia prévia o Juri elabora um relatério final fundamentada, no qual
pondera as observacdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia
prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do relatério preliminar, podendo
ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de
qualquer dos motivos previstos no n.° 2 do artigo 146° do CCP.

2. No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do relatério final
resulte uma alteracdo da ordenacdo das propostas consoante o relatério preliminar, o Jari
procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo anterior, sendo
subsequente aplicavel o disposto no nimero anterior.

3. O relatério final, juntamente com os demais documentos que compdem o0 processo de
concurso, € enviado ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar.

4. Cabe ao 6rgédo competente para a decis@o de contratar decidir sobre a aprovacgédo de todas
as propostas contidas no relatorio final, nomeadamente para efeitos de adjudicacao.

Artigo 15°

Notificacdo da deciséo de adjudicacao

1. A adjudicacdo é o ato pelo qual o érgao competente para a decisdo aceita a Unica proposta
apresentada ou escolhe uma de entre as propostas apresentadas.

2. A decisao de adjudicacdo é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes.
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Artigo 16°

Critério de adjudicacao

1. A adjudicacéo sera feita segundo o critério de proposta economicamente mais vantajosa,
conforme avaliacdo seguinte, tendo em consideragdo os seguintes critérios e subcritérios:

A - Critérios Quantitativos — 90%

Critérios Descricao Ponderacao
A1l Preco unitario de finishing e printing de fatura em papel e expedicao 63%
' em correio normal, incluindo portes
A2 Preco unitério de finishing e printing de fatura eletrénica e expedic¢éo 5%
' em correio eletrénico
Preco unitério da cobranga presencial numa rede de postos de
A3 : 1%
atendimento
A4 Preco unitério da cobranca na rede multibanco 31%

O célculo deste critério tera por base as seguintes expressdes matematicas:
Para os prec¢os unitarios inferiores a 0,5 x PB: (A.1:A.4) = (PAB - Pr) / PAB x 10 + 90

Para os pre¢os unitarios iguais ou superiores a 0,5 x PB: (A.1:A.4) = (PB - Pr) / (PB - PAB) x
90

Em que:

Pr = Preco unitario proposto pelo concorrente

PB = Preco base unitério, definido no Caderno de Encargos
PAB = Equivalente a (0,5 x PB)

(A.1:A.4) = Pontuacao obtida em cada subcritério

Formula calculo do critério A =A.1x0,63+A.2x0,05+A.3x0,01+A.4x0,31

B- Critérios qualitativos - 10%

Critérios Descricao Ponderacéo

B.1 Periodo de disponibilizagdo do pagamento do canal presencial 25%

Periodo de disponibilizagédo da informagédo de cobranga do canal

B.2 : 25%
presencial

B.3 Periodo de disponibilizagdo do pagamento do canal multibanco 25%

B.4 Periodo de disponibilizacdo da informac&o de cobranca do canal 2504

multibanco
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Disponibilizacdo dos pagamentos efetuados no canal presencial, no agente de cobranca, com
maior antecedéncia, conforme definido no n.° 2 da Clausula 3.2 nas Clausulas Técnicas do

Caderno de Encargos.

Periodo de disponibilizagcdo do pagamento do L
: Avaliacao
canal presencial
D+1 100
D+2 50
D+3 ou superior 10

D = Data do pagamento no agente

Critério B.2:

Disponibilizagdo mais célere da informacdo da cobranca efetuada no canal presencial, no
agente de cobranca, conforme definido no n.° 2 da Clausula 3.2 nas Clausulas Técnicas do

Caderno de Encargos.

Periodo de disponibilizacdo da informacéo de

D+3 ou superior

cobranga no canal presencial Avaliagao
D+ 100
D+2 50
10

D = Data do pagamento no agente

Critério B.3:

Disponibilizagdo dos pagamentos efetuados no canal multibanco, com maior antecedéncia,
conforme definido no n.° 2 da Clausula 3.2 nas Clausulas Técnicas do Caderno de Encargos.

Periodo de disponibilizacdo do pagamento do L
. Avaliacéo
canal multibanco
D+1 100
D+2 50
D+3 ou superior 10

D = Data do pagamento no multibanco
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Critério B.4:

Disponibilizacdo mais célere da informagdo da cobranca efetuada no canal multibanco,
conforme definido no n.° 2 da Clausula 3.2 nas Clausulas Técnicas do Caderno de Encargos.

Periodo de disponibilizacao da informacéo de L
. Avaliacao
cobranca no canal multibanco
D+1 100
D+2 50
D+3 ou superior 10

D = Data do pagamento no agente

Formula calculo do Critério B =B.1x 0,25+ B.2x 0,25+ B.3x 0,25+ B.4 x 0,25

Célculo da pontuacéo final:

a) A pontuacéo global de cada critério esta expressa humericamente numa escala de zero
e cem valores, e corresponde a soma das pontuac¢des de cada critério/subcritério
multiplicadas pelos respetivos coeficientes da ponderacéo, de acordo com a seguinte
expressdo matemética:

Pontuacéo Final = Ax 0,90 + B x 0,10

Em caso de empate, € adjudicada a proposta que obtiver a melhor pontuacdo parcial no
subcritério A.1. Caso o empate subsista, sera adjudicada a proposta que obtiver a melhor
pontuacdo parcial no subcritério A.3. Em Ultimo caso, e caso 0o empate subsista, sera
adjudicada a proposta que obtiver a melhor pontuacdo parcial no subcritério A.2.

Artigo 17°

Documentos de habilitacdo do adjudicatério

O adjudicatério dever& apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da data de notificacao
da deciséo de adjudicacdo, os seguintes documentos de habilitacdo:

1.

Declaracdo emitida conforme o modelo constante do anexo |l ao Cédigo dos Contratos
Puablicos, adaptadas de acordo com o modelo constante do anexo Il — M do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto.

Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b),
d), e) e i) do artigo 55° do Cddigo dos Contratos Publicos.

Sem prejuizo do disposto no n.° 2, nos termos do artigo 7° do DLR n.° 34/2008/M, de 14 de
agosto, na Regido Auténoma da Madeira, o adjudicatario deve ainda apresentar, em
relagdo ao ultimo exercicio econémico:

a) Declaracao de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este Ultimo acompanhado
do Anexo C, caso o adjudicatario tenha exercido, num dos quatro anos
anteriores atividade na Regido Autébnoma da Madeira, bem como enquanto se
mantiver o respetivo contrato);
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b) Declaracdo de rendimentos e reten¢des residentes (modelo n°® 10 e DMR);
c) Anexo R do IVA.

4. Documentos comprovativos da identidade dos outorgantes que tém poderes para obrigar a
entidade adjudicataria, nomeadamente: cartdo de identificacdo de pessoa coletiva ou de
empresario em nome individual, o cartdo do cidaddo ou bilhete de identidade e o niumero
fiscal de contribuinte.

5. Apresentacdo de comprovacdo do registo e das respetivas atualizagGes de beneficiario
efetivo, a efetuar através de consulta eletronica ou autorizagcdo para efetuar essa consulta
(artigo 36° do RJIRCBE).

Artigo 18°

Caucéo

1. Nos termos do n°2 do artigo 88° do CCP, é exigida a prestacdo de caucdo cujo valor
corresponde a 2% do preco contratual.

2. O modo de prestacdo da caucdo esta definido no artigo 90° do Cédigo dos Contratos
Publicos, conforme minuta no Anexo .

Artigo 19°
Outorga do contrato

O contrato resultante do presente procedimento sera reduzido a escrito e assinado
digitalmente, através da plataforma utilizada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apés aceitagédo
da minuta pelo adjudicatério.

Artigo 20°

Despesas e encargos

S&o encargos dos concorrentes as despesas inerentes a elaboracdo das suas propostas, a
celebragédo do contrato e a prestacédo de caucéo.

Artigo 21°

NotificacBes e comunicacdes

Todas as comunicacdes e notificacBes realizadas no &mbito do presente procedimento regem-
se pelo disposto no art.? 469° do Cédigo dos contratos Publicos.

Artigo 22°
Dados pessoais

1. Os dados pessoais a que 0s concorrentes tenham acesso durante o presente
procedimento concursal serdo tratados em estrita observancia com as regras e normas do
RGPD e a Lei de Protecdo de Dados, devendo, apés a adjudicacdo do contrato serem
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eliminados todos os dados pessoais a que tenham tido acesso no &mbito do procedimento
ou por causa dele, exceto aqueles que possam ser necessarios ao cumprimento de
obrigacao legais.

2. A disposigdo constante do nimero anterior aplica-se a todos 0s concorrentes que se
inscrevem como interessados na proposta e possam ter acesso a informacéo no ambito do
procedimento.

3. Os concorrentes comprometem-se a cumprir integralmente e sem reservas com o
estipulado na Lei de Protecao de Dados.

Artigo 23°

Legislacéo aplicavel

1. O contrato é regulado pela legislacao portuguesa.

2. A tudo que ndo esteja especialmente previsto no presente programa aplica-se o regime
previsto no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29
janeiro, e demais legislacéo aplicavel.
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ANEXO | - LISTA DE PRECOS

(a que se refere a alinea d) do n.°1 do Artigo 8.° do Programa de Concurso)

Preco
Descricao Unitario
(€/unid.)

finishing e printing de fatura em papel e expedicdo em correio
normal, incluindo portes

finishing e printing de fatura eletronica e expedigdo em correio
eletrénico

cobranca presencial numa rede de postos de atendimento

cobranca por multibanco
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ANEXO Il - MINUTAS DE CAUCAO

(a que se refere 0 n.°2 do Artigo 18.° do Programa de Concurso)

Garantia Bancaria/Seguro Caucéao n.°

Em nome e a pedido de (1), o/a (2) presta a favor do
Municipio de Santa Cruz, garantia bancaria/ seguro caucdo, autébnoma a primeira

solicitacdo no valor de € (3) referente ao depdsito definitivo de 2% sobre o
valor de € (4), destinado a garantir o exato e pontual cumprimento das obrigacdes
legais e contratuais do adjudicatario, assumidas relativamente ao contrato de “

O/A (2) obriga-se, por forca desta garantia/seguro-caugdo, a pagar aquela
guantia, a primeira solicitacdo do Municipio de Santa Cruz, sem que este tenha de justificar o
pedido e sem que o primeiro invogue em seu beneficio quaisquer meios de defesa
relacionados com o contrato supra identificado ou com o cumprimento das obrigactes
assumidas com a celebracdo daquele.

O pagamento desta quantia sera efetuado no dia seguinte ao do pedido, prazo este findo o
qual, sem que o pagamento seja realizado, contar-se-ao juros moratorios, a taxa mais elevada
praticada pelo (a)Banco/Seguradora para operacdes ativas, sem prejuizo de execucao
imediata da divida assumida por esta.

A presente garantia autbnoma nao pode em qualquer circunstancia ser denunciada, mantendo-
se em vigor até a sua extingdo, nos termos do disposto no Cédigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro.

... (local),... (data),... [assinatura].
(1) Identificacdo completa do Adjudicatario: firma, sede e numero de identificag&o fiscal.
(2) Identificacdo completa da instituicdo garante.

(3) Valor por numerério e por extenso que deve corresponder a 2% do valor da adjudicagéo,
com exclusédo do IVA.

(3) Valor do Contrato
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Depdsito em Dinheiro ou em Titulos

Em nome e a pedido de (1), o/a (2) declara que foi
efetuado nesta Instituicdo, a favor do Municipio de Santa Cruz, o depésito em
dinheiro/titulos no valor de € (3) referente ao depdsito definitivo de 2% sobre o
valor de € (4), destinado a garantir o exato e pontual cumprimento das obrigacdes
legais e contratuais do adjudicatario, assumidas relativamente ao contrato de “

”

O/A (2) obriga-se, por forca desta garantia/seguro-caugdo, a pagar aquela
guantia, a primeira solicitacdo do Municipio de Santa Cruz, sem que este tenha de justificar o
pedido e sem que o primeiro invoque em seu beneficio quaisquer meios de defesa
relacionados com o contrato supra identificado ou com o cumprimento das obrigactes
assumidas com a celebracdo daquele.

O pagamento desta quantia sera efetuado no dia seguinte ao do pedido, prazo este findo o
qual, sem que o pagamento seja realizado, contar-se-ao juros moratorios, a taxa mais elevada
praticada pelo (a)Banco/Seguradora para operacdes ativas, sem prejuizo de execucgdo
imediata da divida assumida por esta.

A presente garantia autbnoma nao pode em qualquer circunstancia ser denunciada, mantendo-
se em vigor até & sua extingdo, nos termos do disposto no Cédigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro.

... (local),... (data),... [assinatura].
(1) Identificacdo completa do Adjudicatario: firma, sede e nimero de identificagéo fiscal.
(2) Identificagdo completa da Instituicdo onde foi efetuado o depdsito.

(3) Valor por numerério e por extenso que deve corresponder a 2% do valor da adjudicagéo,
com exclusdo do IVA.

(4) Valor do Contrato

Pagina 13 de 13



		2022-03-29T14:20:27+0100




